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教师登录平台后，即可在教学空间中看到自己“所教的课”，选择需要教学的课程

点击进入，即可进行线上教学活动。为方便教师使用，现就课程空间各个模块功能及操

作说明如下：

一、PC 课程首页

进入课程后即可看到课程首页，首页可点击“编辑”进入课程章节内容编辑页面进

行章节内容修改；可选择不同班级进行章节开放设置及查看各班级任务点完成比例。

课程首页右侧为讨论区，可以在此处直接新建话题发布讨论，话题可带附件，可选

择指定班级发放，也可以对已发布的话题进行置顶、加精、删除等操作。
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二、班级活动

注意：此处的活动，与学习通课程中的活动相同，主要用于师生互动，学生参与后

可以获得活动积分，此积分可设置转化为学生综合成绩的一部分。

右上方点击“活动”，即可进入活动页面。在此页面可以选择不同班级发放不同的

活动，或者查看已结束的活动等。

点击选择右上方活动类型，即可创建不同的活动，如下图“签到”的创建，设置完

成后可立即发放也可以先保存到“未开始活动”中。

若发放“测验”活动，可以直接编辑题目，也可以选择从题库中抽取题目组成测验。
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三、统计分析

3.1 统计模块概况

统计模块可以查看或导出本课程所有的运行数据，一般用于查看学生学习进度，设

置学生成绩考核标准，查看或导出运行数据等。

需要查看哪部分数据，直接点击此模块即可进入，如点击“课堂活动”，即可进入

课堂活动查看页面（如下图所示）
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3.2 重要设置：成绩管理

统计模块中，最重要的设置是成绩管理中的“权重设置”，权重设置设计到学生成

绩组成，根据教学安排设定好成绩权重后，系统即可按照权重设定自动统计学生的线上

学习成绩并自动汇总。打开“成绩管理”，即可看到学生成绩（如下图）

打开权重设置，即可按需要进行权重设定，权重可随时修改，修改后学生的成绩也

会随之变化。
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四、资料整理

资料模块包括课程资料、题库、作业库、试卷库四个部分。

课程资料中主要用于上传课外扩展阅读材料，可以上传所有类型的文件，若文件较

多建议按文件夹做好分类，可按文件夹设置开放权限。

注意：课程资料中的内容不会记录学生学习过程。

题库、作业库、试卷库相互关联，老师可以在这里上传题目、创建作业和考试，作

业、考试使用请参考第六部分。

五、通知

通知模块用于对学生发送通知，通知中可上传附件，通知发布后可以查看学生查收

情况。（图略）

注意：作业、考试发布时系统会自动发布作业考试通知，如无特殊要求，无需重复

发布通知。
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六、作业、考试

作业与考试操作基本相同，以考试操作为例：

6.1 创建试卷

进入课程资料模块，打开试卷库即可进行试卷创建工作。创建试卷可以选择手动创

建、按模板导入试卷、系统随机组卷三种方式，结合用户反馈，推荐老师使用手动创建

试卷和系统自动随机组卷两种方式，具体操作如下：

6.1.1手动创建试卷

点击创建试卷，勾选手动创建试卷即可进入试卷编辑页面

试卷编辑页面，可以选择不同的题型进行题目编辑，也可以直接从题库中勾选已有

的题目组成试卷。每一题系统会自动分配分值，老师可以在左侧题目列表处修改题目分

值。题目编辑完成后保存该题即可，试卷编辑完成后可以在右上角点击预览或者直接保

存试卷并返回。具体如下图
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试卷编辑完成后，就可以在试卷库中看到此试卷，可以进行再次编辑、复制副本等

操作。

6.1.2系统随机组卷

若题库中已创建好大量的题目，可以使用系统随机组卷功能，系统随机组卷可以按

老师设置的题型和数量，随机从题库中抽取题目组成试卷。具体操作如下：

点击创建试卷，选择“自动随机组卷”即可进入随机组卷编辑页面。
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自动随机组卷，按要求设置组卷规则后，系统即可按要求进行组卷，组卷完成后，

即可在试卷库中看到组好的试卷。

随机组卷的试卷会有“随机”标记，在试卷库中即可看到（如图）
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点击试卷，即可查看随机组成的每一份试卷
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6.1.3题库导入

创建试卷若要用到题库选题或者随机组卷，就需要题库中首先导入题目，打开“资

料”，进入“题库”即可操作。如图：

建议题目按课程章节或知识点进行分类整理，以便使用的时候抽取不同考点的题目。

批量导入题目：

批量导入题目有快速导入、模板导入、智能导入三种，常用方式有快速导入和模板

导入。
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快速导入：

点击快速导入后即可进入快速导入页面，按格式整理好题目后就可以进行导入了

在左侧复制粘贴题目，点击导入，系统自动识别后会显示在右侧预览，确认无误后

即可选择加入题库。
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模板导入：

选择模板导入即可看到模板选项，可以选择 word 模板和 excel 模板，下载模板后，

按模板指示格式整理题目即可完成导入。
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6.2 试卷发布

试卷创建完成后，即可进行试卷发布，进入试卷库，点击要发布的试卷右侧的发布

按钮，即可进入发布设置界面。

6.2.1 基本设置：

进入考试界面后即可进行基础设置，如发放对象、起止时间、考试限时等等。
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6.2.2 高级设置

若需要其他设置，点击上方“高级设置”即可进入高级设置界面
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高级设置完成后，点击确定即可，然后点击发布考试即可完成考试发布
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6.3 试卷批阅

学生提交试卷后，即可进行批阅（客观题系统自动批阅，教师只需批改主观题）

右上角选择考试，左侧选择对应的班级，即可查看这个班级的考试，若有需要批阅

的试卷，考试模块会显示待批考试份数（如图）。

点击查看，即可查看考试详情，可以修改考试设置，批阅试卷，批量打分，导出考

试详情等。
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进入学生考试批阅，即可给学生打分，输入评语等，批阅完成后保存即可。

可以在右上角将学生考试打回重做。
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6.4 考试统计

4.1 考试统计

进入考试查看页面，可查看未提交考试人员名单，也可以查看考试统计分析。

考试结束后，可以直接在详情统计中查看试卷分析
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6.5 手机端

因手机端编辑题目受限较大，建议老师考试模块尽量在电脑端操作，若有发布批阅

等简单设置需要在手机端操作的，可参考以下操作：

首先进入课程，打开考试模块：



福建服务组

6.5.1 试卷发布

进入试卷库，即可选择试卷进行发放。
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6.5.2 试卷查看批阅

打开已发放试卷，进行查看或批阅
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七、讨论

讨论模块可以查看整门课程所有的讨论，并进行筛选、整理、查看设置等操作。

八、管理

管理中主要应用班级管理，可新建班级、添加移除学生等操作。
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九、学习通常用操作

当前阶段，纯线上教学应用，学习通主要用于作业考试模块及师生互动，学习通进

入课程后即可看到学习通教学管理页面：
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如上图所示，进入班级即可在班级中进行
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十、PBL 与分组任务

教学过程中老师比较常用到小组任务活动，满足此活动要求的有两个模块，电脑端

的 PBL，和学习通活动中的“分组任务”。总体对比，PBL 相对复杂，但可设置选择更多，

统计更全面；分组任务更简化应用，但部分细节不足，详细介绍如下：

10.1PBL

进入课程后即可在右上方点击进入 PBL 模块

打开 PBL 即可筛选查看已有的项目，创建新项目等，如下图：
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创建项目需填写设置以下内容：

设置完成后，保存即可
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项目发布后，即可在 PBL 模块看到项目情况，可对项目进行修改设置，可编辑小组，

课统计项目情况。

点击创建小组，即可进行小组设置。

注意：若设置允许学生建组，则学生可以自行创建小组，方法同上。
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小组创建完成后，即可在 PBL 项目列表中看到小组列表

点击小组，即可进入小组管理，可以查看或发起讨论，上传资料，进行小组管理等

操作。
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打开评分，即可查看评分或进行打分

打开统计，可查看小组成员活动统计
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10.2 分组任务

分组任务可视为 PBL 的简化版，作为师生互动的一种活动使用。

可在电脑端“活动”模块进行设置，也可以在学习通的“活动”中进行设置，两者

互通且同步。

电脑端分组任务：

学习通分组任务
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电脑端分组任务设置：

打开分组任务，设置任务标题和内容后，勾选对应的分组方式和评价设置，设置时

长即可，手机端相同（如下图）
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十一、投屏连接

打开学习通，进入课程，点击下方“投屏”，通过 www.chaoxing.com，输入投屏

码完成操作；

连接成功后，相关课程内容会同步显示在教室电脑
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十二、同步课堂

同步课堂可通过学习通实现“PPT+语音”式的直播，并能将直播过程生成“速课”

文件供学生复习。具体操作如下：

12.1 准备授课 PPT

首先在学习通进入课程，打开“教案”模块，将需要授课的 PPT 上传至教案中。

PPT 可从云盘抽取或者电脑上传等方式
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12.2 方式一

PPT 上传到教案中后，即可开始进行同步课堂，操作如下：

选择授课班级进入，点击+号打开活动库，选择“同步课堂”

然后选择所需要用的 PPT
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确定开始上课，看到有“录音”图标，就表示同步课堂已开启。

同时，学生学习通会在班级群中收到“同步课堂”任务，点击即可参与同步课堂。
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结束同步课堂时，只需要点击录音标志，即可选择结束同步课堂，可选择将本次同

步课堂的内容保存为“速课”文件到自己的云盘中。

保存完成后，可在云盘中查看自己的速课文件，速课文件为 PPT+语音播放，可直

接在网页端播放，可发送给学生或添加到课程资料中供学生自学。



福建服务组

12.3 方式二

直接在“教案”中打开授课 PPT，打开右上角设置，选中“同步课堂”，然后打开

同步课堂按钮即可开启同步课堂，开启之后会生成学习通邀请码和电脑端观看网址，将

此邀请码发给学生，学生就可以通过学习通邀请码或者电脑网页进行同步课堂观看了。


	一、PC课程首页
	二、班级活动
	三、统计分析
	3.1统计模块概况
	3.2重要设置：成绩管理

	四、资料整理
	五、通知
	六、作业、考试
	6.1创建试卷
	6.1.1手动创建试卷
	6.1.2系统随机组卷
	6.1.3题库导入

	6.2试卷发布
	6.2.1基本设置：
	6.2.2高级设置

	6.3试卷批阅
	6.4考试统计
	6.5手机端
	6.5.1试卷发布
	6.5.2试卷查看批阅


	七、讨论
	八、管理
	九、学习通常用操作
	十、PBL与分组任务
	10.1PBL
	10.2分组任务

	十一、投屏连接
	十二、同步课堂
	12.1准备授课PPT
	12.2方式一
	12.3方式二


